
 

 

 

 

 

 

 

 

Al Personale Scolastico  

Agli Alunni  

Alle Famiglie  

U.S.R. Puglia Ufficio VII Ambito Territoriale per la Provincia di Taranto 

Al sito web dell’Istituto  
 

 

Oggetto: Avvio e gestione dell’anno scolastico 2020/2021 nel rispetto delle regole di sicurezza 

per il contenimento della diffusione di Covid 19: disposizioni del Dirigente scolastico 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il D.Lgs n. 81/2008 e s.m.i., che disciplina la salute e la sicurezza dei lavoratori sui 

luoghi di lavoro;  

VISTO  il Decreto Legge “Rilancia Italia” del 13 maggio 2020, art 88; 

VISTE  le note MIUR  n. 278 del 06/03/2020, n. 279 del 08/03/2020, n. 323 del 10/03/2020, 

n. 622 del 01/05/2020 e n. 682 del 15/05/2020;  

VISTE  le Disposizioni attuative del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, recante misure 

urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da COVID-19, e del decreto-

legge 16 maggio 2020, n. 33, recante ulteriori misure urgenti per fronteggiare 

l'emergenza epidemiologica da COVID-19.  

VISTO  il “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico per lo svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo 

grado” del 15.05.2020 a cura del Comitato Tecnico Scientifico (CTS)  richiesto, 

diffuso e pubblicato dal Miur, anche sul suo stesso  sito;  

VISTE  le O.M. 10 del 16 maggio 2020 - O.M. n. 11 del 16 maggio 2020;  

VISTA  la nostra disposizione di servizio prot. n. 0006809 del 15.07.2020, avente per 

oggetto. “DPCM del 14 luglio 2020 recante misure urgenti di contenimento del 

contagio da COVID-19 sull’intero territorio nazionale.” 

VISTO il protocollo sulla sicurezza relativo all’Esame di Stato sottoscritto in data 

26.05.2020 ai sensi dell’art. 22 del CCNL/2018 comparto scuola a livello di 

istituzione scolastica con le RSU, l’RSL, l’RSPP dell’Istituto e le OO.SS provinciali 

del sindacato scuola 

 





VISTE            le deliberazioni relative all’avvio e gestione dell’anno scolastico 2020/2021 nel  

                       rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19    

                       all’oggetto effettuate dal Collegio dei Docenti in data 20 luglio 2020, verbale n.7 

 

VISTO          il  protocollo d’intesa del MIUR per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto  

                      delle  regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID 19 prot. n.  

                      000087 del 6.08.2020 

 

VISTO il D.V.R. integrazione addendum Rev. 7 dell’Istituto Liside dell’11.08.2020 

PRESO ATTO del rapporto ISS Covid-19 n. 58/2020 del 21.08.2020 

VALUTATE le risorse umane e materiali dell’Istituto (edificio, personale, studenti, etc.);  

CONSIDERATA la necessità di fornire tutte le indicazioni operative per l’organizzazione 

dell’avvio delle attività didattiche a partire dal 1.09.2020  

 

DISPONE QUANTO SEGUE 

La scuola deve rimanere un luogo sicuro. Per mantenere questa condizione, i comportamenti del Titolare, dei 

Collaboratori, del personale e dei terzi devono uniformarsi con consapevole, costante e collaborativa 

puntualità alle disposizioni del Protocollo di sicurezza relativo all’apertura della scuola.  

Pertanto, la Scuola porta a conoscenza dei Collaboratori, del personale e dei terzi (clienti fornitori ecc) tutte 

le informazioni necessarie alla tutela della salute e della sicurezza delle persone presenti nella Scuola, 

attraverso la presente informativa: 

1. INFORMAZIONE PREVENTIVA 

- L’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-

influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

-Il divieto di fare ingresso o di poter permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente 

all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°, 

provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite 

dalle Autorità sanitarie competenti 

- L’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico (in particolare, 

mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e tenere 

comportamenti corretti sul piano dell’igiene);  

- di avvalersi della formazione e dell’aggiornamento in materia di Didattica digitale integrata e COVID, che 

l’Istituto indirizzerà a tutto il personale scolastico, unitamente all’obbligo di redigere un nuovo patto di 

corresponsabilità educativa per la collaborazione attiva tra Scuola e Famiglia, rafforzatasi con la recente 

esperienza della didattica a distanza; 



- L’obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato 

della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione lavorativa o 

della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. 

2. COLLABORATORI SCOLASTICI 

1. E’ assicurata la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti predisponendo 

un cronoprogramma ben definito, da documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato. È 

affidata ai collaboratori scolastici la pulizia di tutti i locali della Scuola, ivi compresi androne, 

corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. La pulizia sarà 

effettuata con detergente neutro per le superfici dei locali e alcolico per le superfici lavabili. 

2. Nella pulizia approfondita si dovrà porre particolare attenzione alle superfici più utilizzate quali 

maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della 

luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori automatici di cibi e 

bevande, ecc: questi ultimi saranno utilizzati per garantire comunque eventuali necessità di 

approvvigionamento idrico 

3. Alle quotidiane operazioni di pulizia dovranno altresì essere assicurate dai collaboratori scolastici, al 

termine di ogni ora di lezione in laboratorio misure specifiche di pulizia delle superfici e degli 

arredi/materiali scolastici utilizzati nell’espletamento di ciascuna prova: a tal fine il nostro Istituto 

assegnerà un collaboratore a supporto di ogni laboratorio. 

4. È necessario rendere disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per gli 

studenti e il personale della scuola, in più punti dell’edificio scolastico per permettere l’igiene 

frequente delle mani. 

5. La pulizia dei bagni, lavandini e servizi igienici, deve essere eseguita con cura ogni volta che 

vengono utilizzati. Verrà usato lo stesso detergente sopra richiamato. 

6. Verranno quotidianamente igienizzati i pavimenti con detergente neutro 

7. Il personale impegnato nella pulizia ambientale deve indossare i DPI durante le attività di pulizia 

(guanti, mascherina e visiera o occhiali). Il materiale di pulizia deve essere adeguatamente 

igienizzato alla fine di ogni giornata. L’igiene delle mani deve essere eseguita ogni volta che 

vengono rimossi DPI come guanti. Il materiale di scarto prodotto durante la pulizia deve essere 

collocato in appositi contenitori di rifiuti. Dopo ogni singola operazione i collaboratori scolastici 

cambieranno i guanti dopo aver igienizzato le mani. 

8. I collaboratori scolastici avranno il compito, inoltre:  

i. di verificare che i dispenser di materiali disinfettanti per detersione mani dislocati nell’edificio 

siano sempre riforniti della soluzione idroalcolica; 

ii. di pulire bagni, corridoi, tavoli, scrivanie, sedie, etc. prima dell’inizio della sessione d’esame e 

dopo (quindi ogni giorno almeno 2 volte al giorno);di vigilare che nei bagni entri una sola 

persona per volta; 

iii. di pulire i bagni dopo ogni uso; 



iv. in particolare, le sedie e i banchi igienizzati vanno lasciati esattamente nel posto 

contrassegnato in cui sono stati opportunamente collocati e contrassegnati, in ottemperanza al 

distanziamento previsto dalla normativa vigente. 

9. I collaboratori scolastici hanno il compito di far accedere alle aule assegnate a ciascuna classe 

solamente i docenti e gli studenti assegnati a quell’aula. Non dovrà essere fatto entrare nessuno che 

non indossi mascherina. Hanno il compito di far evitare assembramenti e di far entrare solamente le 

classi secondo orari scaglionati. Hanno il compito di far rispettare i percorsi di entrata e di uscita 

individuati per le classi, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in 

uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti. 

10. Qualora qualcuno degli autorizzati a stare nell’edificio volesse sottoporsi ad automisurazione della 

temperatura, i collaboratori forniranno i guanti, mostreranno dove si trova il dispositivo di 

misurazione che sarà collocato nell’aula di emergenza e in questa stessa aula l’interessato procederà 

all’automisurazione. Dopo che la persona avrà utilizzato il dispositivo autonomamente, il 

collaboratore scolastico procederà alla sua igienizzazione utilizzando i guanti. Appena terminata, 

toglierà e getterà i guanti nell’apposito contenitore e si igienizzerà le mani. 

 
3. DISPOSIZIONI RELATIVE ALLE MODALITÀ DI INGRESSO / USCITA 

 

PLESSI 

- Sede centrale 15 classi 

- Sede Via Lago San Giuliano 7 classi 

- Sede Via Icco 5 classi 

Al fine di garantire l’osservanza delle norme sul distanziamento sociale, gli ingressi e le uscite degli studenti 

avverranno ad orari scaglionati, precisamente: 

 

 

24 e 25 settembre 2020 

 classi prime e seconde seguiranno le lezioni in presenza, sdoppiate in aule differenti: le classi 

dovranno essere istruite sulle procedure di iscrizione a G-Suite e i docenti preposti dovranno 

controllare che l’avvenuta iscrizione. 

 

 1ODO e 1AT 

 2ODO e 2AT 

INGRESSO ore 08:00 

USCITA ore 11:00 

 1OTT e 1MIT 

 2OTT e 2MIT 

INGRESSO ore 08:30 

USCITA ore 11:30 

 

 classi terze, quarte e quinte via Lago San Giuliano e sede centrale seguiranno le lezioni in 

DaD. 

 classi quarte e quinte via Icco seguiranno le lezioni in presenza in numero pari al numero dei 

banchi utilizzabili rispetto alle misure di sicurezza contro la diffusione del Covid-19 e, comunque, 

intorno al 50% degli iscritti; i restanti seguiranno utilizzando Classroom; i gruppi si alterneranno nei 

due giorni. 



 

Dal 28 settembre e fino a nuove disposizioni: 

 Gli alunni disabili seguiranno ogni giorno le lezioni in presenza; 

 le classi seguiranno le lezioni in presenza in numero pari al numero dei banchi utilizzabili 

rispetto alle misure di sicurezza contro la diffusione del Covid-19 e, comunque, intorno al 50% 

degli iscritti; i restanti seguiranno utilizzando Classroom; i gruppi si alterneranno giorno per 

giorno. 

 ORARIO DELLE LEZIONI: 

SEDE CENTRALE 

N. 5 CLASSI  

(N. 3 PT ALA B+ 2 1P SCALA B 

ALA A) 

INGRESSO ORE 08:00 

USCITA ORE 13:30/14:30 

N. 6 CLASSI (N.3 PT ALA C + 3 

1P SCALA B ALA A) 

INGRESSO ORE 08:15 

USCITA ORE 13:45/14:45 

N. 4 CLASSI (N.4 1P SCALA A 

ALA B) 

INGRESSO ORE 08:30 

USCITA ORE 14:00/15:00 

SEDE VIA ICCO TUTTE 
INGRESSO ORE 08:00 

USCITE ORE 14:00/15:00 

SEDE VIA LAGO SAN 

GIULIANO 

N. 5 CLASSI PT 
INGRESSO ORE 08:00 

USCITA ORE 13:30/14:30 

N. 5 CLASSI 1P 
INGRESSO ORE 08:15 

USCITA ORE 13:45/14:45 

 

Sarà predisposto un locale di accoglienza/emergenza da utilizzare per l’accoglienza e l’isolamento di 

eventuali soggetti (candidati, componenti della commissione, altro personale scolastico) che dovessero 

manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale evenienza il soggetto verrà immediatamente 

condotto nel predetto locale in attesa dell’arrivo dell’assistenza necessaria attivata secondo le indicazioni 

dell’autorità sanitaria locale. 

 
4. DISPOSIZIONI RELATIVE A IGIENE PERSONALE E DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

 

E’ obbligatorio per chiunque entri negli ambienti scolastici, adottare precauzioni igieniche e l’utilizzo di 

mascherina in modo consapevole e responsabile. La mascherina dovrà essere chirurgica o di comunità, di 

propria dotazione; si definiscono mascherine di comunità “mascherine monouso o mascherine lavabili, anche 

auto-prodotte, in materiali multistrato idonei a fornire un’adeguata barriera e, al contempo, che garantiscano 

comfort e respirabilità, forma e aderenza adeguate che permettano di coprire dal mento al di sopra del naso”. 

Al momento dell’accesso dovranno igienizzare le mani dai dispenser appositi. Entrando nell’aula assegnata 

alla propria classe,gli alunni dovranno sedersi autonomamente al posto assegnato, già igienizzato, e 

dovranno usare solamente quel posto assegnato. Dovranno essere sempre ad almeno a un metri di distanza da 

chiunque sia in loro prossimità, ivi incluso lo spazio di movimento. 

Va ridotto l’accesso ai visitatori, i quali, comunque, dovranno sottostare a tutte le regole previste dal presente 

Protocollo ed ispirato ai seguenti criteri di massima:  

 

Ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza; 

Limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, 

possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione; 



Regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati 

anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, 

nonché della data di accesso e del tempo di permanenza; 

Differenziazione dei percorsi interni e dei punti di ingresso e i punti di uscita dalla struttura; 

Predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale sul distanziamento necessario e sui percorsi 

da effettuare; 

Pulizia approfondita e aerazione frequente e adeguata degli spazi secondo strutturati figli di lavoro; 

Accesso alla struttura attraverso l’accompagnamento da parte di un solo genitore o di persona 

maggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, nel rispetto delle 

regole generali di prevenzione dal contagio, incluso l’uso della mascherina durante tutta la 

permanenza all’interno della struttura 

 
5. DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI SPAZI COMUNI 

 

L’accesso agli spazi comuni sarà contingentato, con la previsione di una ventilazione adeguata dei locali, per 

un tempo limitato allo stretto necessario e con il mantenimento della distanza di sicurezza di almeno 1 metro. 

L’utilizzo delle aule dedicate al personale docente (cd aule professori) è consentito nel rispetto del 

distanziamento fisico di almeno 1 metro buccale tra un banco e l’altro e/ di altre eventuali altre 

disposizioni dettate dall’autorità sanitaria preposta . Per quanto riguarda le aree di distribuzione di bevande e 

snack, il Dirigente scolastico ne indica le modalità di utilizzo nel Regolamento di Istituto, al fine di evitare il 

rischio di assembramento e il mancato rispetto del distanziamento fisico. 

 
6. SUPPORTO PSICOLOGICO 

 

L’attenzione alla salute e il supporto psicologico per il personale scolastico e per gli studenti rappresenta una 

misura di prevenzione precauzionale indispensabile per una corretta gestione dell’anno scolastico. Sulla base 

di una Convenzione tra Ministero dell’Istruzione e il Consiglio Nazionale Ordine degli Psicologi, si 

promuove un sostegno psicologico per fronteggiare situazioni di insicurezza, stress, ansia dovuta ad 

eccessiva responsabilità, timore di contagio, rientro al lavoro in “presenza”, difficoltà di concentrazione, 

situazione di isolamento vissuta.  

Il supporto psicologico sarà coordinato dagli Uffici Scolastici Regionali e dagli Ordini degli Psicologi 

regionali e potrà essere fornito, anche mediante accordi e collaborazioni tra istituzioni scolastiche, attraverso 

specifici colloqui con professionisti abilitati alla professione psicologica e psicoterapeutica, effettuati in 

presenza o a distanza, nel rispetto delle autorizzazioni previste e comunque senza alcun intervento di tipo 

clinico. 

 
7. DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA ALL’ INTERNO 

DELL’ ISTITUTO SCOLASTICO 

 

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione respiratoria quali la 

tosse, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità sanitaria contenute nel 

Documento tecnico, aggiornamento del 22 giugno u.s., alla sezione “Misure di controllo territoriale” che, in 

coerenza con quanto già individuato nel “Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il 

contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID19 negli ambienti di lavoro” del 24 aprile 2020 



(punto 11 - Gestione di una persona sintomatica in azienda), ha individuato la procedura da adottare nel 

contesto scolastico. Si riporta di seguito la disposizione: “Misure di controllo territoriale - In caso di 

comparsa a scuola in un operatore o in uno studente di sintomi suggestivi di una diagnosi di infezione da 

SARS-CoV-2, il CTS sottolinea che la persona interessata dovrà essere immediatamente isolata e dotata di 

mascherina chirurgica, e si dovrà provvedere al ritorno, quanto prima possibile, al proprio domicilio, per poi 

seguire il percorso già previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto. Per i casi 

confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione territoriale competente, sia 

per le misure quarantenarie da adottare previste dalla norma, sia per la riammissione a scuola secondo l’iter 

procedurale altrettanto chiaramente normato. La presenza di un caso confermato necessiterà l’attivazione da 

parte della scuola di un monitoraggio attento da avviare in stretto raccordo con il Dipartimento di 

prevenzione locale al fine di identificare precocemente la comparsa di possibili altri casi che possano 

prefigurare l’insorgenza di un focolaio epidemico. In tale situazione, l’autorità sanitaria competente potrà 

valutare tutte le misure ritenute idonee. Questa misura è di primaria importanza per garantire una risposta 

rapida in caso di peggioramento della situazione con ricerca attiva di contatti che possano interessare 

l’ambito scolastico. Gli esercenti la potestà genitoriale, in caso di studenti adeguatamente e prontamente 

informati, si raccorderanno con il medico di medicina generale di libera scelta per quanto di competenza. Nel 

contesto delle iniziative di informazione rivolte agli alunni, genitori e personale scolastico sulle misure di 

prevenzione e protezione adottate, si ravvisa l’opportunità di ribadire la responsabilità individuale e 

genitoriale. L’Istituto “Liside” sarà dotato di un referente Covid-19, come indicato dal predetto Documento 

tecnico, che svolga un ruolo di interfaccia con il dipartimento di prevenzione e possa creare una rete con le 

altre figure analoghe nelle scuole del territorio. 

 

 

 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

Prof. Salvatore MARZO 
        Firma apposta digitalmente 
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